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En este sentido las Bibliotecas Escolares facilitan el acceso a distintas fuentes de
informacion a través de recursos, impresos y electrénicos, con la finalidad de que los
alumnos encuentren multiples oportunidades y formas para expresarse.

Clasificar los Libros por series, géneros y categorias, como la Coleccién de los Libros del
Rincon, incrementan las posibilidades de realizar una busqueda y localizacion de
informacion, fomentar la necesidad de investigacién y permitir a los lectores desarrollar
un contacto mas amplio con tematicas y autores.

Pero...
¢Como lograr que estos materiales y
recursos con los que se cuenta estén
disponibles, sean accesibles y se constituyan
como recurso pedagogico fundamental en el
aula y en la escuela para transformar las
practicas docentes en favor del desarrollo de
habilidades y competencias para la vida?
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La herramienta mas versatil para llevar a cabo dicha tarea es concebida como:

CATALOGO PEDAGOGICO

Este representa para el personal
Docente una guia para vincular los
contenidos del Plan y Programa de

Estudio con los acervos existentes en
la escuela; es decir, es la BRUJULA
PARA NAVEGAR EN LA BIBLIOTECA
ESCOLAR.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Rasgos de la Normalidad Minima Escolar

5. Todos los materiales para el estudlo estan a disposicion de cada uno de
los estudiantes y se usan sistematicamente.

matematicas de acuerdo con su grado educativo.

Principios Pedagogicos

[1.6 Usar materiales educativos para favorecer el aprendizaje.

[8 Todos los alumnos consolidan su dominio de la lectura, la escritura y las
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ACTIVIDADES PREVIAS

El Maestro del Taller de Lectura y Escritura deberd trabajar en conjunto con el
personal docente, el Subdirector Académico y el Director del plantel para impulsar
estrategias innovadoras y proyectos educativos a través de lo siguiente:

L o
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- La elaboracion de un plan de trabajo que parta del diagnostico de necesidades.
- Lasistematizacion y seguimiento de acciones.

« La difusion periddica de los resultados, considerando lo que sefala la
normatividad vigente en la materia; en particular la Ley de Fomento para la
Lectura y el Libro, el Programa de Fortalecimiento de la Calidad en Educacion
Basica, en el Sistema Basico de Mejora Educativa y el Acuerdo Secretarial nUmero

717 por el que se emiten los lineamientos para formular los Programas de
Gestion Escolar.

Guia Operativa para la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios de Educacion Inicial, Basica,
Especial y para Adultos de Escuelas Publicas en el Distrito Federal.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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ACTIVIDADES PREVIAS

Considerando que la elaboracion del Catalogo Pedagdgico es un trabajo que se tiene
que llevar a cabo de manera colegiada, éste tendra que ser dirigido por el Maestro de
Taller de Lectura y Escritura en coordinacién con el Maestro del Aula de Medios, el
Subdirector Académico para que los docentes (por Academia) sistematicen conforme
a la siguiente sugerencia:

« Los Docentes de ciencias, matematicas,
etc. trabajaran con los textos
informativos.

« Los Docentes de espanol e inglés con
los Literarios.

Los horarios para realizar el trabajo los
determinara el Director sin afectar la
Normalidad Minima; por ejemplo en las
horas de servicio.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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MARCO CONCEPTUAL

Es importante considerar que en la organizacion de una Biblioteca Escolar, existen tres
procesos importantes que aunque suenan similares, son diferentes en su sistematizacion:

EL PEQUEINO

- e rousse

1. Inventariar.- Es la asignacién de un ndmero consecutivo e
irrepetible que se le registra a cada uno de los materiales que
existe en la biblioteca y nos sirve para llevar el control del total de
acervo conque cuenta, en este caso, la escuela.

2. Clasificar.- Es el nimero, color, imagen, letra, marca, etc. que se
le asigna al libro de acuerdo al contenido intelectual e indica el
area en el que debe de ir colocado en la estanteria de la biblioteca.

3. Catalogar: Del latin catalsgus, del griego katalogos. Lista
El Pequefio Larousse ilustrado, o rela.cm.r'l ordenada de libros que suele tener una pequena
México SEP. 2007, Género descripcion de cada elemento y otros datos de Interes, lo

Informativo, Serie Astrolabio, anterior para facilitar su localizacion.
categoria Diccionarios
Enciclopedias, Atlas y Almanaques

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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MARCO CONCEPTUAL

La Biblioteca es como
un mar de libros.

ue tener un
ayude a navegar

Para llevar a cabo tal tarea fue concebido el Catalogo Pedagogico que sirve para
localizar los libros que se necesitan.

SUS FICHAS SON COMO EL ACTA DE NACIMIENTO O EXPEDIENTE
PERSONAL DE CADA LIBRO.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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~ MARCOCONCEPTUAL
CATALOGO PEDAGOGICO

El Catdlogo Pedagédgico es una
herramienta para el docente que
tiene como objetivo vincular los
contenidos curriculares (temas que
se abordan en el aula) con los
acervos de la Biblioteca Escolar. Bajo
esta perspectiva la ensenanza no se
centra exclusivamente en el libro de
texto, si no que da la posibilidad de
consultar una amplia variedad de
materiales.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA




L] v,
T, e e
SEP
a1 "';i' L e e
i § s :ri':ﬁ' i
SECRETARIA DE 9 SN e
EDUCACION PUBLICA %3;&

MARCO CONCEPTUAL

EL CATALOGO PEDAGOGICO, LA BRUJULA PARA NAVEGAR

Napoleon Bonaparte era famoso, entre otras cosas, porque
conocia el nombre de cada uno de los integrantes de su ejército.

Hay otros que, a pesar.
de tener pocos libros,
nunca hallan el que

Hay,  bibliotecas’ que’ " estan
conformadas’ " por  NUMErosos
ejemplaresi iy sust responsables
saben’ exactamentel donde’ se
encuentralcada'unoidelsusilibros:
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Literarios

Las Artes y fos Oficios.
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| HERRAMIENTAS Y MATERIALES
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HERRAMIENTAS Y MATERIALES

Pasos de luna: Los lectores de esta serie inician ya en el aprendizaje escolar de la lengua
escritura y son capaces de leer por si mismos los textos y las ilustraciones de diversos

tipos de libros. Se interesan por conocer mundos distintos al propio, reales y fantasticos.
. J

la lengua escrita, lo que los hace capaces de enfrentarse a textos mas complejos. Les

llama mas la atencion aquellos libros que responden preguntas especificas. )
S

E Astrolabio: Los lectores a quienes esta dirigida esta serie tienen un mayor conocimiento de

Rincon

niveles lectores

as series 9

de la Cag

AL AL n (
convidados

o

~
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SECUENCIA DE ELABORACION

l.- Se seleccionaran los libros de la Biblioteca Escolar
de acuerdo con el orden que maneja la manta de

clasificaciéon en forma descendiente, por género y : -
goria.

En este caso se empezara por el género Informativo
(que corresponden a la academia de ciencias y

Cuentos de Aventuras y de Visjes
Cuentos de Humor

Cuentos de Misterio y de Terror
Cuenton de la Vida Cotufiana
Mitos y Leyondas

matematicas). Sus categorias —tematicas o o
representadas por un color- son: -_— g e
1. Ciencias fisico quimicas (Color verde). ———— e e ey
2. Ciencias Biolégicas- Ciencias de la salud y el SR s S e
deporte. (Color azul cielo). e R
3. Matematicas (Color Fucsia). e p—— st
4. Tecnologia (Gris claro). — v
5. Biografias, historia, cultura y sociedad (Café). s T
6. Ciencias dela Tierray el Espacio (Morado). e lumeiea
7. Artesy Oficios (Gris Obscuro). A i
8. Juegos Actividades y Experimentos (Amarillo). - ——
9. Diccionarios, enciclopedias Atlas y almanaques o

(Gris fuerte).

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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SECUENCIA DE ELABORACION

Il.- Se continuara con el género literario (los
que corresponden a la academia de espanol e

inglés). Las categorfas son las siguientes:
— _ 1. Narrativas, Mitos, leyendas, Diarios,
=f:::..m,.,.m oo Crénicas y Reportajes (Azul marino)
s S 2. Poesiade autor y poesia popular (Rosa)
e T s 3. Teatro (Rojo)
_ Los Lugares. Ia Tierra y of Espacio -
_ Las Arten y lon Oficion Sioes Consionss, Adbamsss y
N NOTA: Las categorfas varfan de acuerdo con
Gl e bl e el nivel lector; por ejemplo: en las dos
— e et e primeras series de la Coleccion de los Libros
_'": e del Rincdn (al sol solito y pasos de luna), no
. B hay categoria de Ciencias fisico- quimicas
N ssose (color verde). Se sugiere revisar las
_..mvo'm- SRS Sy S

Diapositivas de la 30 a la 38.

Powsia de Autor
Poesia Poguler

Diccionarios
e, sy g -

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Habiendo introducido a los docentes con esta informacién, se procedera a seleccionar los
elementos que se consideraran para elaborar la FICHA DE CATALOGO PEDAGOGICO

Como ejemplo se trabajara con el libro titulado “La manzana de Einstein”.
:{Qué elementos del libro se consideran relevantes?

Autor

Titulo

Serie (icono): A

Espejo de urania

Francisco Norena Villarias

La manzana de Einstein

Categoria (color):
Ciencias fisico >

quimicas

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Francisco Norena Villarias
La manzana de Einstein

W\ " = o e

/ L (O o 7 500
@ edebé Em 2010 e

22 de 32 de

12 de forro forro

forro

Es necesario explorar el libro para concentrar los datos mas importantes en la ficha
del Catalogo Pedagogico
/4 ’
;Como se hara este concentrado?’
Capturando lo siguiente:

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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SECUENCIA DE ELABORACION

El titulo del libro.
Autor.
Género: Informativo o Literario.

Serie (nivel lector): al sol solito, pasos de luna, astrolabio, espejo de urania y cometas
convidados).

Categoria: color de la temética.

Sinopsis del contenido intelectual del libro: Puede apoyarse de la informacion
contenida en la cuarta de forro, indice y haciendo una exploracion del libro.

Registrar el campo de formacién que favorece de acuerdo con el contenido intelectual
del libro (Desarrollo personal y para la convivencia, Exploracién y comprension del mundo natural y
social, Pensamiento matematico, Lenguaje y comunicacién).

8. Asignatura (s) que apoya.

9. Tema (s) especifico que aborda.

10.Imagen de la 1® de forro del libro, de acuerdo con el presupuesto y posibilidades de
la escuela.

N b hWNH

La ficha de catalogo quedara de la siguiente manera:

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Titulo:
La Manzana de Einstein

Autor:
Norena Villarias Francisco

Género:
Informativo

Francisco Norena Villarias
La manzana de Einstein

Sinopsis del Docente:

Temas indispensables en la comprension de las teorias espacial y general de la relatividad, creadas por
Albert Einstein.

Este pequefio libro nos regala la oportunidad de familiarizarnos con el estudio de teorias que describen la
forma de rebelar los fendmenos motivo de la ciencia.

CAMPO DE FORMACION: Exploracién y comprension del mundo natural y social
ASIGNATURA QUE APOYA: Ciencias Il (énfasis en fisica)
TEMAC(S): Fuerza y energia, relatividad.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Figuras Titulo:

=y Figuras: para aprender matematicas
% jugando
L Autor:

Bulloch Ivan

PARA APRENDER
MATEMATICAS JUGANDO

van Bulloch

Género:
Informativo

Sinopsis del Docente:

Conceptos basicos de la aritmética presentados por medio de juegos y actividades. Una serie de
actividades que se pueden realizar en grupo o en familia para resolver problemas de manera creativa.

(7))
Q)
&
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o
Y
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o
>
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o
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=
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CAMPO DE FORMACION: Pensamiento matemético
ASIGNATURA QUE APOYA: Matematicas

TEMAC(S): Adicion, sustraccion, divisién y fracciones

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA




SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Titulo:
Dime por qué sudamos

Autor:
Alexandra Pastéris,
Hugo Brown
Género:
Informativo

Sinopsis del Docente:

El sudor es un liquido que esta compuesto por: agua, sales minerales y toxinas El sudor es producido por
las glandulas sudoriparas, que se encuentran por debajo de la dermis (piel). La sudoracion es de tipo
fisiolégico a través de ese proceso se mantiene la temperatura corporal estable, incluso funciona para
liberar sustancias nocivas para la salud.

La Naturaleza y el cuerpo

CAMPO DE FORMACION: Exploracién y comprension del mundo natural y social.
ASIGNATURA QUE APOYA: Ciencias naturales.
TEMAC(S): El cuerpo humano, las glandulas sudoriparas, poros de la piel, transpiracion.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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NOTA: Si se tiene mas de un ejemplar con el mismo titulo, Unicamente se debe
generar una sola ficha para el Catalogo Pedagdgico (una ficha por titulo).

Dime N2 . :
or qué L7 Dime (7 Titulo:
p q or QUé Dime por qué sudamos
SUdaInOS Bl o Autor:
T Alexandra Pasteris, -
) — Hugo Brown a
".'ﬁ m @ ﬁ({’% Género: g
l P Informativo s
o
Sinopsis del Docente: >
El su ﬁ
Ja
f?:in corporal estable, incluso fu E
liber 5
3
[
-

CAMPO DE FORMACION: Exploracian y comprension del mundo natural y social
ASIGNATURA QUE APOYA: Ciencias naturales

TEMA(S): El cuerpo humang, las glindulas sudoriparas, poros de la piel, transpiracién

Si existe informacién en la sinopsis que se considera importante y no viene
contemplada en el libro, los docentes de la Academia correspondiente podran
registrarla o incluirla, para ampliar adn mas el grado de especificidad en la
informacion de la ficha.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Propuestas para conformar el Catalogo Pedagogico

Se puede apoyar en una tabla con 8
cajas de cartdén, colocando 4 de cada
lado (se recomienda que del lado
izquierdo estén las fichas del género
informativo y del lado derecho las del
Literario -como la manta de
clasificacion-).

A cada nivel le corresponde un campo
de formacién diferente.

Ya que se elaboraron las fichas del
Catalogo, se tendran que colocar en el
género y campo de formacion
correspondiente.

Para hacer mas especifica la
informacion, en cada caja, pueden
colocarse pestafas separadoras que
indiquen el tema que apoyan las fichas.

GENERO INFORMATIVO GENERO LITERARIO

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Para realizar el Catalogo Pedagogico en un
archivo electronico se puede utilizar

cualquier programa.

Se recomienda utilizar Excel de la siguiente

manera:

« Trabajar con dos hojas de calculo:
informativos vy literarios.
Dividir la hoja de calculo por campo de
formacion y temas en especifico.
Capturar las fichas del Catalogo
Pedagbgico en la hoja, campo y tema
correspondiente.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Entre los acervos de las Bibliotecas Escolares existen libros que no son de la Coleccion
de los Libros del Rincén y que han sido adquiridos por su compra o donacién y por
ende no cuentan con una serie y/o categoria.

Por lo anterior, lo que se tiene que hacer es asignarselas de acuerdo al nivel lector a
quienes estaria dirigido el libro y a la tematica que aborda. EJEMPLO:

El libro titulado “Nifios a escena. Antologia de
Teatro” se le podria asignar la serie Astrolabio y la
categoria Teatro a la cual le corresponde el color
rojo (ver diapositivas 14y 16).

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Se recomienda imprimir a color plantillas con las series de los libros del rincédn. Hay que
recordar que éstas representan el nivel lector:

También sera necesario imprimir los 11 colores de las categorias que representan la
tematica del libro.

Posteriormente deberdn recortarse y pegarse en la parte inferior izquierda de la tapa,
como se muestra en la diapositiva 27.

Se anexan las plantillas de la Diapositiva 30 a la 38.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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Una vez concluido el Catalogo Pedagogico es necesario darlo a conocer a la comunidad
escolar, para que esté a su disposicion, sepan utilizarlo y conozcan tanto el tipo de
libros con que cuenta la Biblioteca Escolar, como qué tematica (s) puede apoyar.

Para facilitar la elaboracién del Catalogo Pedagodgico se puede consultar la direccién
electronica del histérico de la Coleccion de los Libros del Rincén:
http://lectura.dgmie.sep.gob.mx/coleccion/catalogo_seleccion.php
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Literarios

Informativos




E! La naturaleza y elcuerpo

Cuentos, mitos, leyendas
Diarios, cronicas y reportaje

E!I Los mameros vy las formas

Poesia, rimas, canciones,
Juegos de palabras

Los objetos y su
funcionamiento

Teatro y representaciones
Contiteres y marionetas

Las personas v las historias
del pasado

Los lugares, la Tierray el
espacio

Las artes y los oficios

Los juegos, actividades y
Experimentos

Las palabras, Enciclopedias
Atlas y almanacues







E! La naturaleza y el cuerpo

Los mumeros y las formas

Los objetos vy su
funcionamiento

Las personasy las historias
del pasado

Los lugares, la Tierray el
espacio

Las artes y los oficios

Los juezos, actividades y
Experimentos

Las palabras, Ernciclopedias
Atlas y almanaques

Cuentos, mitos, leyendas
Diarios, cronicas y reportaje

Poesia, rimas, canciones,
Juegos de palabras

Teatro y representaciones
Contiteres y marionetas







Ciencias Biologicas y
Ciencias de lasaludy el deporte

Marrativa, mitos, leyendas
Diarios, cronica y reportajes

Matematicas Poesia de autor y popular

Tecnologia Teatro

Biografias, Historia,
Cultura y sociedad

Ciencias de la Tierra vy el
espacio

Artes y oficios

Juegos, actividades y
experimentos

Diccionarios, Enciclopedias,
Atlas y almanaques

Ciencias fisico- guimicas
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Ciencias Biologicas y
Ciencias de la salud v el De porte

Marrativa, mitos, leyendas,
Diarios, cronicas y reportajes

Matematicas Poesia de autor y popular

Tecnologia Teatro

Biografias, Historia, cultura
y sociedad

Ciencias de la Tierra y el
espacio

Artes y oficios

Juegos, actividades y
Experimentos

Diccionarios, Enciclopedias
Atlas y almanaques

Ciencias fisico- quimicas
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La Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa
agradece a:

Mtro. Martin Cruz Maya, Enlace del Area Técnica de la Judrez

Por su colaboracion en la elaboracién de la presente propuesta.
Ciclo escolar 2015- 2016

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA
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La Direccion General de Servicios Educativos lztapalapa convoca a:

Apoyos Técnicos Pedagdgicos de escuelas o zonas
Docentes frente a grupo o de asignatura
Maestros de Taller de Lectura y Escritura
Maestros de Aula de Medios o Promotor de TIC
Subdirectores Académicos

Directores de planteles

Consejos Escolares de Participacién Social

Para compartir su experiencia docente a través de la elaboracion de propuestas didacticas que
fomenten la lectura, la escritura, el uso de las Bibliotecas de Escolares, Bibliotecas de Aulay TIC a
fin de que se difundan en las escuelas de todos los niveles educativos en Iztapalapa, para favorecer
la ensenanza de calidad en el aprendizaje de los estudiantes

Estas propuestas deberan enviarse a la Region de adscripcion para su reenvio al area central.

DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE APOYO PARA LA ENSENANZA




